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10. Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang atau tingkat berat, serta tidak sedang 

dalam proses pemeriksaan pelanggaran disiplin sesuai dengan ketentuan peraturan 

perundang-undangan; 

11. Menyerahkan sertifikat kelulusan Pelatihan Kepemimpinan Nasional (PKN) dan atau 

Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) bagi yang memiliki; 

12. Telah menyerahkan SPT tahun 2024 bagi wajib pajak;dan 

13. Telah menyampaikan laporan LHKPN Tahun 2024. 

C. KETENTUAN KHUSUS 

1. Memiliki minimal Pangkat/Golongan Ruang Pembina Tingkat I  (IV/b). 

2. Memahami kondisi ekonomi-sosio-kultural masyarakat Kabupaten Sukoharjo. 

3. Memahami Visi, Misi dan Arah Kebijakan Pembangunan Kabupaten Sukoharjo. 

4. Sedang atau pernah menduduki Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama (setara eselon II.b) atau 

telah menduduki Jabatan Administrator (setara eselon III) atau Jabatan Fungsional Jenjang 

Ahli Madya dengan masa kerja jabatan minimal 2 (dua) tahun. 

5. Memiliki pengalaman jabatan dalam bidang tugas yang terkait dengan jabatan yang akan 

dilamar secara komulatif paling kurang selama 5 (lima) tahun. 

6. Menyerahkan rekomendasi/persetujuan dari Pejabat Pembina Kepegawaian. 

7. Tidak sedang berstatus tersangka/menjalani proses pemeriksaan pengadilan. 

8. Telah menindaklanjuti hasil temuan. 

9. Bersedia mengikuti seluruh tahapan seleksi. 

D. TATA CARA PENDAFTARAN  

Pendaftaran dilakukan melalui website https://asnkarier.bkn.go.id/ dengan login menggunakan 

akun MyASN BKN masing-masing pelamar, serta mengunggah datanya sebagai berikut: 

1. Hasil scan asli Surat Lamaran diketik dengan tinta hitam dan ditandatangani sendiri oleh pelamar di 

atas meterai Rp.10.000,00 (sepuluh ribu rupiah) yang ditujukan kepada Panitia Seleksi Secara 

Terbuka dan Kompetitif Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten 

Sukoharjo (FORMULIR I); 

2. Hasil scan Kartu Tanda Penduduk; 

3. Hasil scan  Daftar Riwayat Hidup  (FORMULIR II); 

4. Hasil  scan Sertifikat Pelatihan Kepemimpinan Nasional (PKN) dan atau Sertifikat Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA); 

5. Hasil  scan Penilaian Prestasi Kerja (SKP) 2 (dua) tahun terakhir; 

6. Hasil  scan Ijazah dan Transkrip Nilai terakhir; 

7. Hasil  scan SK Pangkat Terakhir dan SK Jabatan yang pernah diduduki; 

8. Hasil  scan sertifikat diklat teknis maupun fungsional yang pernah diikuti (jika ada); 

9. Hasil  scan surat keterangan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang, maupun berat 

dari pejabat yang membidangi kepegawaian; 

https://asnkarier.bkn.go.id/








   

            ……..,   ............................. 

        

        

 

 

 

 

 

 

 

 

Sehubungan dengan Pengumuman Panitia Seleksi Secara Terbuka dan Kompetitif 

Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Sukoharjo 

Nomor :  ........./PANSEL-JPT-SEKDA/2025 Tanggal ................... 2025, saya yang 

bertanda tangan dibawah ini : 

 

N a m a   : 

N I P    : 

Pangkat/Golongan  : 

Tempat, Tanggal Lahir : 

Jabatan saat ini  : 

Unit Kerja   : 

Alamat   : 

No. Handphone/WA  : 

 

Mengajukan diri untuk mengikuti Seleksi Secara Terbuka dan Kompetitif Pengisian 

Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Sukoharjo Tahun 2025 

dan akan mengikuti seluruh ketentuan yang telah ditetapkan oleh Panitia Seleksi. 

 Sebagai kelengkapan pendaftaran, terlampir saya sampaikan seluruh dokumen 

persyaratan yang ditentukan. 

 Demikian saya sampaikan, dan atas perhatiannya saya sampaikan terima kasih.  

 

      Hormat Saya, 

 

      ......................................... 

      NIP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formulir I 

Kepada Yth. 

Ketua Panitia Seleksi Secara Terbuka dan 

Kompetitif Pengisian Jabatan Pimpinan 

Tinggi Pratama Sekretaris Daerah 

Kabupaten Sukoharjo 

di- S U K O H A R J O 

 

Perihal :  

Permohonan Untuk  Mengikuti 

Seleksi Secara Terbuka dan 

Kompetitif JPTP Sekretaris Daerah 

Kabupaten Sukoharjo Tahun 2025. 



 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

 

I. KETERANGAN PERORANGAN 

1 Nama Lengkap  

2 NIP/NIK  

3 Tempat/Tanggal Lahir  

4 Pangkat/Golongan  

5 Jabatan/Eselon  

6 Jenis Kelamin  

7 Agama  

8 Status Perkawinan  
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Alamat  

Rumah 

Jalan  

Desa/Kelurahan *)  

Kecamatan  

Kabupaten/Kota *)  

Provinsi  
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Keterangan 

Badan 

Tinggi Badan (cm)  

Berat Badan (kg)  

Jenis Rambut  

Bentuk Muka  

Warna Kulit  

Ciri-ciri khusus  

Cacat Tubuh  

11 Kegemaran/Hobby  

*Coret yang tidak perlu 

 

II. PENDIDIKAN 

A. Pendidikan Formal 

 
NO 

 
TINGKAT 

NAMA 
PENDIDIKAN 

JURUSAN STTB/TANDA 
LULUS/IJASAH 

TAHUN 

 
KET 

      

      

      

      

      

      

Formulir II 



 

B. Diklat Penjenjangan/Fungsional/Lainnya 

 
NAMA KURSUS 

LAMANYA 
TGL/BLN/THN 

s/d 
TGL/BLN/THN 

IJASAH/TANDA 
LULUS/SURAT 
KETERANGAN 

TAHUN 

 
TEMPAT 

 
KET 

     

     

     

     

     

     

     

 

III. RIWAYAT PEKERJAAN 

A. Riwayat Kepangkatan Golongan Ruang Penggajian 

NO PANGKAT GOL/ 
RUANG 
PENG 

GAJIAN 

TMT GAJI 
POKOK 

DIKELUARKAN OLEH DASAR 
HUKUM PEJABAT NOMOR TANGGAL 

         

         

         

         

 

B. Pengalaman Jabatan 

NO JABATAN  TMT DIKELUARKAN OLEH 

PEJABAT NOMOR TANGGAL 

      

      

      

      

      

      

 

IV. TANDA JASA/PENGHARGAAN 

NO NAMA BINTANG/SATYA LENCANA 
PENGHARGAAN 

TAHUN 
PEROLEHAN 

NAMA NEGARA/ INSTANSI 
YANG MEMBERIKAN 

    

    

    

    

 

 



V. PENGALAMAN LUAR NEGERI 

NO NEGARA TUJUAN 
KUNJUNGAN 

LAMANYA YANG MEMBIAYAI 

     

     

     

     

     

 

VI. DAFTAR PENILAIAN KERJA (SKP) 

NO TAHUN PREDIKAT KINERJA KETERANGAN 

 2023   

 2024   

 

VII. KETERANGAN KELUARGA 

A. ISTRI/SUAMI 

NO NAMA TEMPAT 
LAHIR 

TANGGAL 
LAHIR 

TANGGAL 
NIKAH 

PEKERJAAN KET 

       

       

 

B. ANAK 

NO NAMA JENIS 
KELAMIN 

TEMPAT 
LAHIR 

TANGGAL 
LAHIR 

SEKOLAH/ 
PEKERJAAN 

      

      

      

      

      

 

Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila dikemudian 

hari terdapat keterangan yang tidak benar saya bersedia dituntut dimuka pengadilan serta 

bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh pemerintah. 

 

       ……..,   .............................2025 

 

    Yang Membuat, 

 

      ......................................... 

      NIP. 

 

 

 

 

 

 

 



 

PAKTA INTEGRITAS 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

N a m a   : 

N I P    : 

Pangkat/Golongan  : 

Tempat, Tanggal Lahir : 

Jabatan saat ini  : 

Unit Kerja   : 

Alamat   : 

 

Dalam rangka mengikuti Seleksi Tebuka dan Kompetitif Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama 

Sekretaris Daerah Kabupaten Sukoharjo, dengan ini menyatakan bahwa saya : 

1. Akan berperan secara pro-aktif dalam upaya pencegahan dan pemberantasan korupsi, 

kolusi dan nepotisme serta tidak melibatkan diri dari perbuatan tercela; 

2. Tidak meminta atau menerima pemberian secara langsung atau tidak langsung sesuai 

ketentuan yang berlaku; 

3. Akan bersikap jujur, obyektif, dan akuntabel dalam melaksanakan tugas; 

4. Akan bekerja secara disiplin dan berdedikasi dalam memberikan pengabdian terbaik bagi 

kemajuan Kabupaten Sukoharjo; dan 

5. Akan memegang teguh rahasia negara dan jabatan serta setia dan taat kepada pimpinan 

dalam menjalankan tugas dan fungsi sebagai Aparatur Sipil Negara yang menjadi abdi 

negara dan abdi masyarakat. 

 

Apabila saya melanggar hal-hal yang telah saya nyatakan dalam Pakta Integritas ini, saya 

bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan Peraturan Perundang-Undangan yang 

berlaku. 

 

              …………….,                            2025 

        Yang membuat pernyataan, 

 

 

 

         ........................ 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formulir III 



 

SURAT PERNYATAAN 

BERSEDIA BERTEMPAT TINGGAL DI KABUPATEN SUKOHARJO 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

N a m a   : 

N I P    : 

Pangkat/Golongan  : 

Tempat, Tanggal Lahir : 

Jabatan saat ini  : 

Unit Kerja   : 

Alamat   : 

 

Menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya bersedia bertempat tinggal di Kabupaten 

Sukoharjo selama melaksanakan tugas sebagai Sekretaris Daerah Kabupaten 

Sukoharjo. 

Demikian surat pernyataan ini saya buat untuk memenuhi persyaratan dalam rangka 

mendaftarkan diri mengikuti Seleksi Secara Terbuka dan Kompetitif Jabatan Pimpinan 

Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Sukoharjo Tahun 2025. 

 

        ………….,                            2025 

          

Yang membuat pernyataan, 

 

 

 

         ........................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formulir IV 



 

 

SURAT IJIN 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

N a m a   : 

N I P    : 

Pangkat/Golongan  : 

Jabatan   : 

Unit Kerja   : 

 

Menyetujui dan memberikan ijin kepada : 

 

N a m a   : 

N I P    : 

Pangkat/Golongan  : 

Jabatan   : 

Unit Kerja   : 

 

Untuk mengikuti seluruh proses Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama 

Sekretaris Daerah Kabupaten Sukoharjo sesuai jadwal yang ditetapkan. 

Demikian surat ijin ini dibuat untuk memenuhi persyaratan dalam rangka 

mendaftarkan diri mengikuti Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris 

Daerah Kabupaten Sukoharjo secara terbuka dan kompetitif. 

 

        …………,                            2025 

          

       BUPATI/WALIKOTA/GUBERNUR 

 

 

 

             ........................ 

 

 

 

 

 

Formulir V 
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